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Checklista wedding plannera do wspolpracy z

fotografem

Duza checklista przygotowan: miejsce, goscie, vendorzy, timing i zdjecia

Zaznaczajcie gotowe punkty i dopisujcie osobe odpowiedzialng. Ten PDF zbiera wszystko w jednym miejscu: venue/restauracje,
filmowca, zaproszenia, rezerwacje, dokumenty, family shot list i finalny harmonogram.

Karina Petkevich - karinaphoto.com - fotografia slubna i portretowa w Gdansku, Polsce i Europie

Podstawy slubu

O o oo ooogoooo

Ustali¢ date lub zakres dat
Wybra¢ miasto i kraj
Ustali¢ budzet

Okresli¢ priorytety
Stworzy¢ liste gosci A/B
Wybrac¢ format $lubu
Zatozy¢ tabele kosztow
Zebra¢ umowy i faktury
Sprawdzi¢ formalnosci

Ustali¢ jezyk ceremonii

Venue, restauracja i catering

o ooooooo oo o o

Zrobi¢ shortliste miejsc
Sprawdzi¢ pojemnos¢ sali
Ustali¢ koszt menu za osobe
Sprawdzi¢ depozyt i anulacje
Ustali¢ alkohol i corkage
Sprawdzi¢ strefe ceremonii
Ustali¢ dostep vendoréw
Sprawdzi¢ parking
Sprawdzi¢ pokoj przygotowan
Ustali¢ plan B na pogode
Zrobi¢ tasting

Ustali¢ deadline finalnej liczby gosci

Odpowiedzialny/a

Odpowiedzialny/a

Termin

Termin



Vendorzy
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Zarezerwowac fotografa
Zarezerwowac filmowca
Zdecydowac o wedding plannerze
Zarezerwowac prowadzgcego
Zarezerwowac DJ/zespot
Wybrac floryste i dekoratora
Wybra¢ makijaz i fryzury
Zamowic tort

Zarezerwowac transport
Potwierdzi¢ celebranta
Zebra¢ umowy

Zebrac¢ kontakty vendoréw

Goscie i zaproszenia

o o oo oooooo oo

Zebrac poprawne imiona gosci
Zebra¢ adresy i telefony
Przygotowac save the date
Przygotowac tekst zaproszen
Wybra¢ jezyk zaproszen
Wybrac¢ papierowe lub digital invitations
Ustawi¢ RSVP

Ustali¢ deadline RSVP

Sledzi¢ odpowiedzi

Zebrac diety

Zebra¢ informacje o dzieciach

Wysta¢ przypomnienie tydzieh przed

Odpowiedzialny/a

Odpowiedzialny/a

Termin

Termin



Rezerwacje i logistyka
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Zarezerwowac hotel dla pary
Przygotowac opcje hoteli dla gosci
Sprawdzi¢ transfer

Zaplanowac transport miedzy miejscami
Przygotowaé mape parkingu

Ustali¢ godziny aut

Sprawdzi¢ dokumenty podrézy
Zarezerwowac welcome dinner/brunch
Przygotowacé kontakty awaryjne

Zapisac¢ adresy offline

Stylizacje, obraczki i detale

O o oo ooogoooo

Wybra¢ suknie i garnitur
Zaplanowaé przymiarki
Kupi¢ i rozchodzi¢ buty
Wybrac¢ obraczki
Zaplanowaé grawer

Wybra¢ dodatki
Przygotowaé vow books
Przygotowac welcome cards
Zebra¢ detale do flat lay

Sprawdzi¢ prasowanie ubran

Odpowiedzialny/a

Odpowiedzialny/a

Termin

Termin



Ceremonia i przyjecie
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Wybra¢ format ceremonii
Przygotowac przysiegi

Wybra¢ muzyke wejscia
Ustali¢ kolejnos$¢ wejscia
Wyznaczy¢ osobe od obraczek
Utozy¢ reception timeline
Ustali¢ pierwszy taniec

Ustali¢ przemdwienia

Ustali¢ moment tortu

Zaplanowac finat wieczoru

Foto, video i content

O o oo ooogoooo

Call z fotografem

Call z filmowcem

Ustali¢ styl zdje¢

Przygotowac family shot list
Zostawi¢ czas na portrety pary
Zaplanowac¢ golden hour

Ustali¢ ograniczenia publikaciji
Przygotowac liste detali
Zdecydowac o content creatorze

Wystac¢ finalny harmonogram fotografowi

Odpowiedzialny/a

Odpowiedzialny/a

Termin

Termin



Ostatni miesigc
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Sfinalizowaé menu
Sfinalizowac¢ seating chart
Potwierdzi¢ vendoréw
Zamkna¢ ptatnosci
Zebra¢ dokumenty
Sprawdzi¢ pogode
Przygotowac plan B
Wystac¢ finalny timing
Spakowa¢ emergency kit

Wyznaczy¢ odpowiedzialnych

slubu

Zjesc¢ $niadanie

Oddac telefon zaufanej osobie
Przekaza¢ pytania koordynatorowi
Mie¢ wode pod reka

Zostawi¢ 15 minut tylko dla pary

Nie przyspiesza¢ waznych momentow
Sprawdzi¢ obraczki i dokumenty
Zrobi¢ zdjecia rodzinne

Zaufaé zespotowi

By¢ obecnym w dniu

Odpowiedzialny/a

Odpowiedzialny/a

Termin

Termin



Planner: zarzgdzanie projektem
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Zebrac brief pary

Ustali¢ priorytety

Stworzy¢ master timeline
Stworzy¢ vendor contact sheet
Prowadzi¢ budzet
Kontrolowa¢ umowy
Przygotowac liste ryzyk
Ustali¢ plan B

Zrobi¢ production schedule
Wyznaczy¢ osoby po strefach
Przygotowac checkliste venue

Przygotowac finalny call sheet

Venue i restauracja

o o oo oooooo oo

Sprawdzi¢ floor plan
Sprawdzi¢ load-in/load-out
Ustali¢ dostep dekoratoréow
Ustali¢ welcome zone
Ustali¢ miejsce ceremonii
Sprawdzi¢ dzwiek i prad
Sprawdzi¢ pokoje przygotowan
Ustali¢ storage

Sprawdzi¢ vendor meal
Potwierdzi¢ headcount
Potwierdzi¢ seating chart

Sprawdzi¢ zasady swiec/konfetti

Odpowiedzialny/a

Odpowiedzialny/a

Termin

Termin



Vendorzy i dzien slubu

Odpowiedzialny/a Termin

Sprawdzi¢ muzyke ceremonii

Pilnowac speeches i pierwszego tanca

O Potwierdzi¢ arrival time vendoréow
O Wystac¢ finalny timing

O Zsynchronizowac foto i video

O Ustali¢ czas zdje¢ dekoru

O Wyznaczy¢ osobe do family photos
O Sprawdzi¢ florystyke

O Sprawdzi¢ tort

O

O

O

Rozwigzywac pytania gosci bez pary

Po sSlubie

Odpowiedzialny/a Termin

Zebrac rzeczy pary
Sprawdzi¢ zwrot wypozyczen
Zebra¢ zguby

Ustali¢ zdjecia dla vendorow
Sprawdzi¢ credits

Zebrac opinie

Zamkna¢ ptatnosci

Zrobi¢ post-wedding recap

Przekaza¢ dokumenty parze

O o oo ooogoooo

Zebra¢ materiaty do case study



Notatki

Struktura powstata po analizie formatéw wedding planning checklist, venue checklist, stationery timeline, coordinator checklist i photo shot
list.



